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                                                                              Limbiate, 06- 10-2021 

 

                                                                            Ai docenti dell’I.C. L.da Vinci 

                                          Al DSGA 

                                                       Al personale ATA 

                                     Al Sito 

                                                                                                    

Circ. n. 25 

 

 

Oggetto : Piano annuale delle attività a.s. 2021- 2022 

 

 

 

Si invita tutto il personale scolastico a prendere visione del Piano Annuale delle Attività per 

l’anno scolastico 2021- 2022  posto in allegato. 

 

 

  

 

 

 

 

                                                                                                             Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                          Prof.ssa Viviana Guidetti 

 

 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs 82/2005 s.m.i. e norme collegate 
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                                     PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’   
                                         ANNO SCOLASTICO 2021-22  
 

  Settembre    

Data Ordine di 

scuola - 
Sede 

Attività Orario Ore  

Mercoledì 1  Secondaria - 
I.C.L.da Vinci 
 
 
 
Infanzia - 
rispettive 
sedi 
 

 
 
Infanzia - 
online 
 
 
Primaria - 

sede 
Primaria 

Accoglienza nuovi 
docenti/Attività inizio anno 
 
 
 
 
Attività di inizio anno, 

programmazione didattica-
educativa, sistemazione classi. 
 
Intersezione comune (proposte 

formazione docenti, 
suddivisione incarichi 
 
Attività di inizio anno, 
programmazione didattica-
educativa, sistemazione classi. 

8:30 - 9:30 
 
 
 
 
9:00 - 12:00 
 
 

 
 
14:30 - 
16:30 
 
 
9:00 - 12:00 
 

1 
 
 
 
 
3 
 
 

 
 
2 
 
 
 
3 

 

Giovedì 2  Secondaria 
 
Infanzia - 
rispettive 
sedi 
 

 
 
Infanzia - 
online 
 

 
Primaria - 
sede 
Primaria 
 

Collegio di plesso (secondaria) 
 
Attività di inizio anno, 
programmazione didattica-
educativa, sistemazione classi. 
 
Colloqui genitori alunni nuovi 

iscritti 
 
 
Attività di inizio anno, 

programmazione didattica-
educativa, sistemazione classi. 

8:30 -10: 30 
 
9:00 - 12:00 
 
 
 
 
17:00 - 
18:30 
 
 
9:00 - 12:00 

4  

Giovedì 2 online Collegio docenti  14:30 - 
16:30 

2  

   

  

 

 

http://www.leolimbiate.edu.it/
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Venerdì 3 Secondaria 
 

 
 
 
 
 
 
Infanzia 
Andersen 
 
 
 
Infanzia Don 
Milani 
 
 
 
 
Primaria  

Programmazione accoglienza 
classi prime (tutti i docenti 
impegnati con le classi prime) 
Gli altri docenti (non 
impegnati), controlleranno le 
classi e sistemeranno gli 
armadi/ le scrivanie/i cassetti 
 
Intersezione di plesso 
 
Colloqui con gli insegnanti 
della scuola primaria 
 
Colloqui con gli insegnanti 
della scuola primaria 
 
Intersezione di plesso 
 
 
Organizzazione attività di inizio 
anno 
 
Colloqui classi prime con le 
insegnanti scuola Infanzia Don 
Milani 
 
Colloqui classi prime con le 

insegnanti scuola Infanzia Don 
Milani 
 
 

8:30 -12: 30 
 

 
 
 
 
 
 
8.30 - 10.30 
 
10.30 - 
12.30 
 
8.30 - 10.30 
 
 
10.30 - 
12.30 
 
8:30 - 12:30 
 
 
8:30 - 10:30 
 
 

 
10:30 - 
12:30 

4  

Lunedì   6 Secondaria  
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
Infanzia - 

rispettive 
sedi 
 
Primaria - 

sede 
Primaria 
 
 
 

Consigli di classe ( classi 
prime) presentazione delle 
classi e organizzazione del 
piano di lavoro 
( i colleghi non impegnati nei 

CdC si occuperanno della 
preparazione degli spazi e dei 
materiali).  
o.d.g.  

● Analisi di tutta la 
documentazione in 
ingresso 

● Presentazione di ogni 

singolo alunno 

● Varie ed eventuali 
 
Inizio attività didattica 
 
 
 
Riunione per interclassi 
Programmazione didattica 
 
Colloqui con i genitori classi 
prime 
 
Colloqui con i genitori classi 

seconde, terze, quarte e quinte 
 

8:30 -12: 30 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
8:00 - 13:00 
 
 
9:00 - 12:00 
 

4  



Martedì 7 Secondaria 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Primaria - 
sede 
Primaria 
 
 

Consigli di classe classi 
seconde . 
( i colleghi non impegnati nei 
CdC si occuperanno della 
preparazione degli spazi e dei 
materiali) 
o.d.g.  

● Analisi di tutta la 
documentazione in 

ingresso 

● Presentazione della 
classe ai colleghi neo-
arrivati 

Preparazione spazi e materiali 

8:30 - 12:30 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
8:30 - 12:30 

4  

Mercoledì 8  Secondaria 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
Primaria - 
plesso 
Primaria 

Consigli di classe classi  terze . 
( i colleghi non impegnati nei 
CdC si occuperanno della 

preparazione degli spazi e dei 
materiali) 
o.d.g.  

● Analisi di tutta la 
documentazione in 

ingresso 

● Presentazione della 
classe ai colleghi neo-
arrivati 

 
Preparazione spazi e materiali 

8:30 - 12:30 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
8:30 - 12:30 

4  

Giovedì 9  Secondaria 
 
Primaria 

Riunione di materia 
 
Organizzazione attività di inizio 
anno 

8:30- 10:30 
 
8:30 - 12:30 

2  

Venerdì 10  Comprensivo 
- online 

Collegio dei Docenti  
o.d.g. Individuazione Aree-
Funzioni strumentali-  
           Commissioni 
 

15:30- 
17:30 

2  

Lunedì 13  Secondaria  
 
Primaria 

Inizio attività didattiche  
 
Inizio attività didattiche  

   

Martedì 14 Secondaria  Incontro docenti con tutti  i 

genitori degli alunni  delle 
classi prime. Informazioni su: 

● materiale scolastico 

● libri di testo 

● assicurazione e diario 

● documenti da firmare 
sul diario 

17:00-18:00 1  



Martedì 22  I.C. L..da 
Vinci 

Incontro di tutti gli insegnanti 
per il sostegno: o.d.g.   

● organizzazione del 
lavoro annuale,  

● conferma assegnazioni 
delle classi 

● pianificazione e 
calendarizzazione GLO 

per ordine di scuola 

16:30 -  
17:30 

1  

Martedì 21 Secondaria  Riunione di Materia  
Pianificazione ed 
organizzazione lavoro, progetti 
annuali, programmazioni. 

15:00 - 
16:00 

  

Mercoledì 29  I.C. L. da 
Vinci - online 

Collegio dei docenti 
o.d.g.: 

● Funzioni Strumentali 
● PTOF-RAV 

17:15 - 
19:15 

  

   

Ottobre 

 
 

   

Mercoledì 6  Infanzia Intersezione tecnica 16.15-18.15 2  
Martedì 12 Secondaria 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

Assemblea con i genitori a 
distanza 

● Presentazione 
progettazione 

educativo- didattica 

● Modalità di 
funzionamento e 
competenze CdC 

● Elezione dei 
rappresentanti dei 
genitori 

 

17.00- 18:00 
 
 
 
 

 
 
18:00-20:00 
apertura 
seggio 

1  

Mercoledì 13 Infanzia 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
Primaria  

Assemblea con i genitori (on-

line) 
 
OdG:Presentazione 
progettazione educativa e 

didattica. Informativa 
Rappresentante di sezione: 
ruolo e funzioni. 
 
 
 
Assemblea con i genitori 

● Presentazione 
progettazione 

educativo- didattica 

● Modalità di 
funzionamento e 
competenze CdC 
 

17:00–18:00 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
18.00-19.00 
 
 
 

 
 
 
 

1 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
1 
 

 



Giovedì 14  Secondaria  
 

 
 
 
 
Infanzia 
 
 
 
Primaria 

Riunione di materia in 
presenza 

● prove comuni di materia 

● brani e domande per 
Ed. Civica 

 
Elezione dei rappresentanti dei 
genitori 
 
 
Elezione dei rappresentanti dei 
genitori 

14:30- 
15:30 
 
 
 

 
16:00-18.00 
 

 
 
16:30-18:30 

1 
 

 
 
 
 
2 
 
 
 
2 

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

  

Martedì   19  Secondaria  CdC corsi A- D- E (la terza E 
sarà in coda)  
ordine: prime-seconde-terze 
o.d.g. 

● analisi situazione 
didattico - disciplinare 
della classe  

● Test d’ingresso 

● Individuazione alunni 
con BES, indicazioni per 
PDP  

●  Adesione per classe ai 
progetti extracurricolare 
(se proposti) 

14:15- 
18:15 

4  

Mercoledì 20 Secondaria CdC corsi B-C ordine: prime - 

seconde e terze 
o.d.g. 

● analisi situazione 
didattico-disciplinare 
della classe  

● Test d’ingresso 

●  Individuazione alunni 
con BES, indicazioni per 
PDP  

●  Adesione per classe ai 
progetti extracurricolare 
(se proposti) 

14:30- 

17:30 
3  

Mercoledì 20 Primaria Consigli di interclasse- seduta 
tecnica 
 
Consigli di interclasse 

17.15-18.15 
 
 
18.15-19.15 

1 
 
 
1 

 

Martedì 26   Collegio dei docenti 
o.d.g.: 

● approvazione verbale 
seduta precedente 

● approvazione PTOF     

● Piano di miglioramento 

● Progetti 

● Uscite sul territorio ? 

● presentazione 
organigramma 
completo 

17:15-18:15   

   

Novembre 

 

   



Mercoledì 3 Infanzia Intersezione Tecnica 
 
 

Intersezione con i 
rappresentati dei genitori (on 
line)      

Odg: andamento didattico-

disciplinare;compilazione PDP 
per alunni BES ( solo docenti); 
presentazione progetti; varie 
ed eventuali. 

16.45-17.45 

 

17.45-18.45 

1 
 
 
1 

 

Mercoledì 3 Primaria Programmazione di plesso 17.15-19.15 2  

Martedì 9 Secondaria Incontro insegnanti per il 
sostegno in presenza: 

● analisi redazione PEI 

● tabulazione GLO 
effettuati 

● problematiche alunni 

● varie ed eventuali  

14:30-15:30 1  

Martedì 9 Primaria e 
infanzia 

Incontro insegnanti per il 
sostegno in presenza: 

● analisi redazione PEI 

● tabulazione GLO 

effettuati 

● problematiche alunni 

● varie ed eventuali  

16.45-17.45 1  

Martedì 16 Secondaria CdC corsi A-D-E(in coda ) 
ordine: seconde-terze-prime 
aperto ai rappresentanti dei 
genitori  
o.d.g. 

● Andamento didattico-

disciplinare della classe  

● Consiglio orientativo 
classi terze 

● Problematiche rilevati 

nella classe da 
condividere con i 
rappresentanti 

● presentazione 

attività/progetti 

● Varie ed eventuali  

14:15-18:15 4  

Martedì 23 Secondaria C d C corsi B-C ordine: 
seconde-terze-prime 
aperto ai rappresentanti dei 
genitori  
o.d.g. 

● Andamento didattico-
disciplinare della classe  

● Consiglio orientativo 
classi terze 

● Problematiche rilevati 
nella classe da 

condividere con i 
rappresentanti 

● presentazione 
attività/progetti 

● Varie ed eventuali  

14:30-17:30 3  



Mercoledì 24 Primaria Colloqui con le famiglie (on-
line) - 
Verifica intermedia delle 
attività svolte  

17.15-20.15 3  

DATA DA   
DEFINIRE  

OPEN DAY 
PRIMARIA - 
INFANZIA - 
SECONDARIA  
NOVEMBRE 

 
 
 
 
 

 

   

  Dicembre    

Mercoledì 1 Primaria Programmazione di plesso (on-
line) 

17.15-19.15 2  

Martedì 7 I.C.L. da 
Vinci  

Collegio docenti 17:15-19:15 2  

Martedì 14 Secondaria  Incontro con le famiglie  on 

line: 

● Verifica intermedia delle 
attività svolte 

● Consegna consiglio 
orientativo per le classi 

terze 

14:30-16:30 2  

  Gennaio 2022    

 Infanzia Dal mese di gennaio si 
programmano gli incontri con i 

genitori della scuola 
dell’infanzia per eventuali 
richiesti colloqui individuali 
(per complessive 8 ore in 
giorni e orari concordati con i 
genitori) 
 

 8  

Martedì 18 Secondaria  CdC corsi A-D-E(in coda ) 
ordine: terze-prime- seconde 
aperto ai rappresentanti dei 
genitori  
o.d.g. 

● Andamento didattico-
disciplinare della classe  

● Revisione PEI/ PDP 

● Programmazione del 
recupero per II 
Quadrimestre 

● Verifiche progetti 
curricolari ed 
extracurricolari 

● Varie ed eventuali 
 
 

14:15 18:15 
 

4  

      



Martedì 25 Secondaria  CdC corsi B-C 
ordine: terze-prime- seconde 
aperto ai rappresentanti dei 
genitori  
o.d.g. 

● Andamento didattico-
disciplinare della classe  

● Revisione PEI/ PDP 

● Programmazione del 
recupero per II 
Quadrimestre 

● Verifiche progetti 
curricolari ed 
extracurricolari 

● Varie ed eventuali 
 

 
 

 
 

14:30-17:30 3  

Mercoledì 26 Primaria Consigli di Interclasse - In 

seduta tecnica (on-line) 
 
 
In seduta con i rappresentanti 
dei genitori 

17.15-18.15 
 
 
 
18.15-19.15 

  

   
 

Febbraio 

   

Prima 

settimana 
Secondaria  Scrutini I Quadrimestre Come da 

circolare 
n.11 

  

Prima 
settimana 

Primaria Scrutini I Quadrimestre Da definire   

Martedì 15 Secondaria Incontro scuola-famiglia su 

appuntamento on line 
Lettura del documento di 
valutazione  

16:45-19:45 3  

Mercoledì 16 Primaria Incontro scuola-famiglia su 

appuntamento on line 

● Lettura del documento 
di valutazione  

17:15-20:15   

Mercoledì 16  Infanzi

a 

 

INTERSEZIONE TECNICA 

COMUNE 

(on line) 

● OdG: verifica primo 
quadrimestre; 
programmazione 

secondo quadrimestre; 
verifica in itinere delle 
attività; proposta 
calendario dei primi 

giorni di scuola per 
l’anno scolastico 2022-
2023; varie ed 
eventuali. 

16.45 - 
18.45  

2  



Giovedì 17 Secondaria 
 
 

 
 
 
 
Primaria e 

infanzia 
 
  

Riunione per il sostegno in 
presenza 

Prove Invalsi alunni classi 
terze 

Confronto PEI 

 

 

Riunione per il sostegno in 
presenza 
 

14:30-

15:30 

 

 

17:15-

18:15 

 

1 
 
 

 
 
 
 
 
1 

 

Mercoledì 23  I.C. L. da 
Vinci  

Collegio dei docenti 

● approvazione seduta 
precedente  

● varie ed eventuali  

17:15- 
20:15 

3  

   
 

Marzo 

   

Mercoledì 2 Primaria Programmazione di plesso 17.15-19.15 2 
 

 

Martedì 8 Secondaria  CdC corsi A-D -E ( in coda ) 
ordine: prime- seconde- terze 
o.d.g. 

● Analisi andamento 
didattico-disciplinare 
della classe  

● Revisione PEI/ PDP 

● Verifiche progetti 
curricolari ed 
extracurricolari 

● Pianificazione festa fine 
anno ( se possibile)  

● Varie ed eventuali 
 
 

14:15- 
18:15 

4  

Martedì 15 Secondaria  CdC corsi   B-C 
ordine: prime- seconde- terze 
o.d.g. 

● Analisi andamento 
didattico-disciplinare 

della classe  

● Revisione PEI/ PDP 

● Verifiche progetti 
curricolari ed 
extracurricolari 

● Pianificazione festa fine 
anno ( se possibile)  

● Varie ed eventuali 
 
 

14:30- 

17:30 
3  



Mercoledì 16  Infanzia Intersezione 

tecnica (on 

line) 

Intersezione 

tecnica con i 

rappresentati 

dei genitori (on 

line) 

OdG: andamento didattico-

educativo;BES(solo 

docenti); revisione PEI e 

PDP e piani di 

recupero(solo 

docenti);festa di fine anno; 

varie ed eventuali. 

 

16.45 - 

17.45  

 

 

17.45 - 
18.45 

1 
 

 
 
 
 
1 

 

   

Aprile 

   

Martedì 5  Secondaria Riunione di materia  in 
presenza 

● Esame di stato (prove) 

● prove comuni II Q. 
preparazione domande di 
Ed.Civica  

14:30- 
15:30 

1  

Giovedì 7  Secondaria  Incontro on line scuola - 
famiglia su appuntamento per 
: 
Comunicazione didattico- 
disciplinare  

15:30- 
18:30 

3  

Martedì 12 Secondaria  CdC corsi A-D-E (in coda) 
aperto ai rappresentanti di 

classe 
ordine: seconde- terze- prime 
o.d.g. 

● Analisi andamento 

didattico-disciplinare 
della classe  

● Revisione PEI/ PDP 

● Esami di stato 

● Presentazione ai 
rappresentanti delle 
classi terze, dei libri di 
nuova adozione 

● Varie ed eventuali 
 

●  

14:15- 
18:15 

4  

Mercoledì 13 Primaria Colloqui con le famiglie - 
Comunicazione andamento 

didattico-disciplinare 

17.15-20.15 3  



Martedì 26 Secondaria  CdC corsi B-C aperto ai 
rappresentanti di classe 
ordine: seconde- terze- prime 
o.d.g. 

● Analisi andamento 
didattico-disciplinare 
della classe  

● Revisione PEI/ PDP 

● Esami di stato 

● Presentazione ai 
rappresentanti delle 
classi terze, dei libri di 
nuova adozione 

● Varie ed eventuali 
 

 

14:30- 
17:30 

3  

   

Maggio  
 

   

Mercoledì 4 Infanzia Assemblea con i genitori di fine anno 
(on line) 

16:45-18:15 1,5  

Mercoledì 4 Primaria Programmazione di plesso  17.15-19.15   
Martedì  10  I.C. L. da 

Vinci  
Collegio dei docenti on line 

● approvazione verbale 
seduta precedente 

● approvazione nuova 
adozione libri di testo 

varie ed eventuali 

17:15- 
18:15 

1  

Mercoledì 11 Primaria Consigli di Interclasse - In 
seduta tecnica 
 
 

● In seduta con i 
rappresentanti dei 
genitori 

17.15-18.15 
 

 
 
18.15-19.15 

2  

Giovedì 12  I.C.L. da 
Vinci 

Incontro unitario Insegnanti 
per il sostegno didattico on line 

17:15- 
18:15 

1  

Martedì 17  Secondaria  CdC corsi A-D-E( in coda ) 
ordine:  terze- prime- seconde 
o.d.g. 

● Analisi andamento 
didattico-disciplinare 
della classe  

● Revisione PEI/ PDP 

● Verifica frequenza 
alunni per ammissione 
allo scrutinio finale 

● Criteri svolgimento 
colloquio finale( per le 
classi terze) 

● Discussione prove 
differenziate per alunni 
con disabilità( classi 
terze) 

● Esami di stato (modalità 
e tempi prove scritte, se 
ci saranno) ) 

● Varie ed eventuali 
 
 

14:15- 
18:15 

4  



Martedì 24  Secondaria  CdC corsi   B-C 
ordine: terze-prime- seconde 
o.d.g. 

● Analisi andamento 
didattico-disciplinare 
della classe  

● Revisione PEI/ PDP 

● Verifica frequenza 

alunni per ammissione 
allo scrutinio finale 

● Criteri svolgimento 
colloquio finale( per le 
classi terze) 

● Discussione prove 
differenziate per alunni 
con disabilità( classi 
terze) 

● Esame di stato( 
modalità e tempi prove 
scritte, se ci saranno) 

● Varie ed eventuali 
 
 

14:30- 
17:30 

3  

Martedì 24 Infanzia Compilazione questionari nuovi 
iscritti (in presenza) 

17:00-18:00 1  

Giovedì 26 Infanzia Compilazione questionari nuovi 

iscritti (in presenza) 
17:00-18.00 1  

   

Giugno 

   

Mercoledì 8 Infanzia Intersezione formazione 

sezioni (in presenza) 
16:00-18:00 2  

2° settimana  Primaria  
Secondaria  

Scrutini II Quadrimestre Secondaria: 
come da 

circolare n. 
11  

  

Martedì 14 Secondaria Lettura documenti di 
valutazione  
(data da confermare se non 
impegnati con gli esami scritti) 

16:00- 
19:00 

3  

Mercoledì 15 Primaria Lettura documenti di 
valutazione  
 

16:00- 
19:00 

3  

Mercoledì 15 Infanzia RIUNIONE CON I GENITORI 

DEI BAMBINI NUOVI ISCRITTI 
Da valutare se in modalità on 
line o in presenza, rispetto 
all’evolversi dello Stato 
d’emergenza Covid 19 

17:00-18:00 1  

Giovedì 30  I.C. L. da 
Vinci  

Collegio docenti finale 
o.d.g.:  

● approvazione verbale 
seduta precedente 

● lettura relazioni finali  

● lettura PAI 
varie ed eventuali 

da definire    

  ●     

      

  
 
EVENTUALMENTE CALENDARIZZARE INCONTRI DI STAFF e CON LE                         FS 

 
Il Calendario degli esami di Stato di conclusione del I ciclo verrà definito successivamente. 



Coloro che prevedono di superare le 40 previste ai punti a) e b) art. 29 c. 2 del CCNL, faranno 
pervenire all'Ufficio di Dirigenza una proposta di programmazione delle presenze. 
Il Piano in itinere potrebbe subire variazioni a seguito di evidenze organizzative; qualsiasi modifica 
verrà comunicata tempestivamente. 
 
ELEMENTI ORGANIZZATIVI GENERALI PER L'ATTUAZIONE DEL PIANO ANNUALE DELLE 
ATTIVITA' 
Le riunioni dei Consigli di Classe, Interclasse ed Intersezione, su delega del DS, potranno essere 
presiedute dal docente coordinatore. 
 
Sarà cura del Presidente/Coordinatore: 
- Rilevare le assenze dei componenti e le eventuali motivazioni 
- Segnalare eventuali problematiche organizzative e/o didattiche particolari 
- Coordinare le attività, tenere i registri, raccogliere relazioni. 

  

 


